
                                                                                  
 

Администрация города Славгорода Алтайского края 

П О С Т АН О В Л Е Н И Е  

17.10. 2017      № 959 

г. Славгород 

 

 
О возложении полномочий на опре-
деление поставщиков (исполнителей, 
подрядчиков) для заказчиков муни-
ципального образования город Слав-
город Алтайского края 

 

 

 

В соответствии с ч.1 статьи 26 Федерального закона от 05.04.2013 № 

44-ФЗ  «О  контрактной  системе  в  сфере  закупок  товаров,  работ,  услуг 

для  обеспечения  государственных  и  муниципальных  нужд»  и  на  основа-

нии решения Славгородского городского Собрания депутатов Алтайского 

края от 21.01.2014 №2 «Об определении органа местного самоуправления, 

уполномоченного на осуществление функций в соответствии с Федеральным 

законом от 05.04.2013  №44-ФЗ» п о с т а н о в л я ю : 

1. Возложить полномочия на определение поставщиков (подрядчи-

ков, исполнителей) на администрацию города Славгорода Алтайского края – 

сектор закупок при отделе экономике и промышленности администрации го-

рода для муниципальных учреждений всех видов и органов администрации 

города Славгорода Алтайского края, за исключением комитета по культуре, 

спорту и молодежной политике администрации г. Славгорода Алтайского 

края и подведомственных ему муниципальных учреждений. 

2. Возложить полномочия на определение поставщиков (подрядчи-

ков, исполнителей) на комитет по культуре, спорту и молодежной политике 

администрации г. Славгорода Алтайского края для подведомственных ему 

муниципальных учреждений. 

3. Утвердить положение о порядке взаимодействия заказчиков и 

органа, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, испол-

нителей) для заказчиков муниципального образования город Славгород Ал-

тайского края (приложение). 

4. Постановления администрации города Славгорода от 31.07.2017 

№701, от 14.07.2017 № 643, от 03.04.2017 № 283 считать утратившим силу со 

дня вступления в силу настоящего постановления. 
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5. Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародо-

вания на официальном сайте администрации города Славгорода Алтайского 

края и подлежит опубликованию в сборнике муниципальных правовых актов. 

6. Начальнику Управления делами  Хвостишкову О.В. ознакомить 

руководителей органов администрации города, муниципальных учреждений 

с настоящим постановлением. 

7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой.  

 

 

 

Глава города В.А. Кинцель 
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Приложение  

к постановлению 

администрации города  

от 17.10.2017 № 959 

 

 

 

Положение  

о порядке взаимодействия заказчиков и органа, уполномоченного  на опреде-

ление поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков муници-

пального образования город Славгород Алтайского края.  

 

1. Общие положения 

 

 

1.1. Настоящее  Положение определяет порядок взаимодействия за-

казчиков и органа, уполномоченного на определение поставщиков (подряд-

чиков, исполнителей) (далее – уполномоченный орган) для заказчиков муни-

ципального образования город Славгород Алтайского края (далее – Поря-

док). 

В целях настоящего положения, заказчиками муниципального образо-

вания выступают органы администрации города Славгорода и муниципаль-

ные учреждения всех видов (далее – заказчики).  

1.2. Порядок регулирует отношения в муниципальном образовании 

город Славгород Алтайского края (далее – город), направленные на обеспе-

чение муниципальных нужд в целях повышения эффективности, результа-

тивности осуществления закупок товаров, работ, услуг, обеспечения гласно-

сти и прозрачности осуществления таких закупок, предотвращения корруп-

ции и других злоупотреблений в сфере закупок. 

1.3. Порядок распределяет обязанности между уполномоченным ор-

ганом и заказчиками таким образом, чтобы максимально освободить послед-

них от технической работы по подготовке документации и проведению про-

цедур закупок. 

1.4.  Настоящий Порядок разработан в соответствии с:  

- Федеральным законом от 05 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государ-

ственных и муниципальных нужд» (далее – Закон №44-ФЗ);  

- Гражданским кодексом Российской Федерации;  

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;  

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131 «Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 26 июля 2006 года N 135 «О защите конку-

ренции»; 

- решением Славгородского городского Собрания депутатов Алтайского 

края от 21.01.2014г. №2 «Об определении органа местного самоуправления, 
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уполномоченного на осуществление функций в соответствии с Федеральным 

законом от 05.04.2013 г. №44-ФЗ». 

1.5  Термины, применяемые в настоящем Порядке: 

Для целей настоящего Федерального закона используются следующие ос-

новные понятия: 

а) уполномоченный орган на определение поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) – орган, на который возложены полномочия на определение 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, предусмотренные 

частью 1 статьи 26 Закона №44-ФЗ; 

б) определение поставщика (подрядчика, исполнителя) - совокупность 

действий, которые осуществляются уполномоченным органом, начиная с 

размещения извещения об осуществлении закупки товара, работы, услуги 

для обеспечения муниципальных нужд либо, в установленных Законом №44-

ФЗ случаях, с направления приглашения принять участие в определении по-

ставщика (подрядчика, исполнителя) и завершаются заключением контракта; 

в) закупка товара, работы, услуги для обеспечения муниципальных нужд 

(далее - закупка) - совокупность действий, осуществляемых в установленном 

Законом №44-ФЗ порядке заказчиком и направленных на обеспечение муни-

ципальных нужд. Закупка начинается с определения поставщика (подрядчи-

ка, исполнителя) и завершается исполнением обязательств сторонами кон-

тракта. В случае, если в соответствии с Законом №44-ФЗ не предусмотрено 

размещение извещения об осуществлении закупки или направление пригла-

шения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполните-

ля), закупка начинается с заключения контракта и завершается исполнением 

обязательств сторонами контракта; 

г) участник закупки - любое юридическое лицо независимо от его орга-

низационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и ме-

ста происхождения капитала, за исключением юридического лица, местом 

регистрации которого является государство или территория, включенные в 

утверждаемый в соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогово-

го кодекса Российской Федерации перечень государств и территорий, предо-

ставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не преду-

сматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении 

финансовых операций (офшорные зоны) в отношении юридических лиц (да-

лее - офшорная компания), или любое физическое лицо, в том числе зареги-

стрированное в качестве индивидуального предпринимателя; 

ж) муниципальный контракт - договор, заключенный от имени муници-

пального образования муниципальным заказчиком для обеспечения соответ-

ственно муниципальных нужд (далее по тексту – контракт); 

з) конкурентные способы определения поставщика - являются конкурсы 

(открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный кон-

курс, закрытый конкурс, закрытый конкурс с ограниченным участием, за-

крытый двухэтапный конкурс), аукционы (аукцион в электронной форме, за-

крытый аукцион), запрос котировок, запрос предложений; 
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и) заявка на определение поставщика (далее - заявка) - письменное об-

ращение заказчика к уполномоченному органу по определению поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) на определение поставщиков в целях заключе-

ния с ними контрактов, составляемое по установленным формам. 

1.6.  Целью   настоящего  Порядка является унификация правил  и  про-

цедур при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказ-

чиков.  

1.7. Настоящий Порядок применяется в случаях определения поставщи-

ка (подрядчика, исполнителя) конкурентными способами, а также случаях 

осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполни-

теля), требующих размещения извещения в единой информационной системе 

в сфере закупок (далее – ЕИС).  

 

 

2. Полномочия уполномоченного органа и заказчиков (муниципаль-

ных учреждений и органов администрации). 
 

2.1. Уполномоченный орган. 

2.1.1. Оказывает техническую и методологическую поддержку заказчика 
на  протяжении процесса нормирования, планирования, осуществления закупок. 

2.1.2. По согласованию с заказчиком готовит проекты планов закупок и пла-

нов-графиков в соответствии с расходными обязательствами заказчика.  

2.1.3. Осуществляет контроль обоснованности включения закупок в пла-

ны закупок и планы-графики в соответствии с действующим законодатель-

ством Российской Федерации, Алтайского края, нормативными и правовыми 

актам муниципального образования город Славгород в сфере закупок. 

2.1.4. Разрабатывает и предоставляет шаблоны и унифицированные 

формы, начальные условия закупки, технические описания потребительских 

свойств (при наличии) с учетом общих потребностей различных заказчиков. 

При необходимости предоставляет помощь в оформлении заявки на 

определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 

2.1.5. На основании заявки заказчика, осуществляет предусмотренные 

действующим законодательством функции определения поставщика (под-

рядчика, исполнителя) (за исключением подписания контрактов) конкурент-

ными способами. 

2.1.6. При поступлении надлежаще оформленной заявки заказчика на 

определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), уполномоченный 

орган в течение трех рабочих дней следующих за днем поступления заявки,  

готовит распоряжение (приказ) об осуществлении определения поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) соответствующим способом.  

2.1.7. После утверждения распоряжения (приказа) об осуществлении 

определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в соответствии с За-

коном №44-ФЗ, осуществляет подготовку извещения, соответствующей 

(конкурсной, аукционной, др.) документации, необходимых при проведении 

конкурентных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 
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2.1.8. Размещает информацию об определении поставщика (исполните-

ля, подрядчика) в единой информационной системе. 

2.1.9. При поступлении запроса о даче разъяснений положений докумен-

тации, для подготовки ответа, на который требуется привлечение заказчика, 

уполномоченный орган в день поступления запроса направляет в адрес за-

казчика запрос на разъяснение положений документации.  

2.1.10. Создает единую комиссию, осуществляющую функции по осу-

ществлению закупок в соответствии с процедурами проведения конкурсов, 

аукционов, запросов котировок, запросов предложений, предварительного 

отбора. Определяет состав указанной комиссии. В состав единой комиссии 

на проведение процедуры определения поставщика (исполнителя, подрядчи-

ка)  может включать представителя заказчика подавшего такую заявку. 

2.1.11. Предоставляет, в том числе по запросу заинтересованных лиц, 

документацию о проведении конкурса, аукциона, запроса предложений. 

2.1.12. На основании решения заказчика вносит изменения в документа-

цию в порядке и сроки, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации. 

2.1.13. Принимает и регистрирует заявки на участие в конкурентных 

способах определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в пределах 

своих полномочий. Обеспечивает конфиденциальность сведений, содержа-

щихся в принятых заявках на участие в конкурентных способах определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя). 

2.1.14. Оформляет протокола формируемые в процессе определения по-

ставщика (подрядчика, исполнителя).  

2.1.15. Осуществляет аудиозапись заседаний комиссии в предусмотрен-

ных Законом №44-ФЗ случаях. 

2.1.16. Определяет поставщиков (подрядчиков, исполнителей), предло-

живших лучшие условия исполнения контрактов. 

2.1.17. Обеспечивает соблюдение принципов открытости, гласности и 

прозрачности при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 
2.1.18. Уполномоченный орган вправе осуществлять проверку соблюдения 

норм законодательства о закупках. 

2.1.19. Уполномоченный орган хранит документы касающиеся определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) начиная с заявки заказчика и распоряжения 

(приказа) об осуществлении закупки заканчивая передачей заказчику итогового 

протокола определения поставщика (исполнителя, подрядчика) для заключения 

муниципального контракта.  

2.2. Заказчики. 

2.2.1. Осуществляют планирование закупок.  

Планирование закупок заказчиками основывается на принципах кон-

трактной системы осуществления закупок, определённых в статье 6 Закона 

№44-ФЗ, особенностей установленных статьями 14 и 15 Закона №44-ФЗ и 

осуществляется исходя из определенных, с учетом положений статьи 13 За-

кона №44-ФЗ, целей осуществления закупок, посредством формирования, 

утверждения и ведения: 
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- планов закупок; 

- планов-графиков. 

Планы закупок формируются исходя из целей осуществления закупок в 

соответствии с требованиями  статьи 17 Закона №44-ФЗ. При формировании 

плана закупок, плана-графика осуществляется обоснование закупки в соот-

ветствии с требованиями статьи 18 Закона №44-ФЗ.  

Планы-графики содержат перечень закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения муниципальных нужд на финансовый год и являются основани-

ем для осуществления закупок заказчиками. Планы-графики формируются в 

соответствии с планами закупок с учётом, положений статьи 21 Закона №44-

ФЗ. 

Утвержденные заказчиком план закупок, план-график подлежат разме-

щению в единой информационной системе в течение трех рабочих дней со 

дня утверждения или изменения такого плана, плана-графика. При необхо-

димости уполномоченный орган оказывает техническое и методологическое 

сопровождение процесса размещения планов закупок, планов-графиков. 

2.2.2. При содействии уполномоченного органа осуществляют обяза-

тельное общественное обсуждение закупок в случаях и порядке установлен-

ном Правительством Российской Федерации и иных дополнительных случа-

ях установленных нормативными правовыми актами, определёнными в части 

2 статьи 20 Закона №44-ФЗ.  

Обязательное общественное обсуждение закупок начинается с даты раз-

мещения в единой информационной системе планов закупок, содержащих 

информацию о закупках, подлежащих обязательному общественному обсуж-

дению, и заканчивается не позднее срока, до истечения которого определение 

поставщика (подрядчика, исполнителя) может быть отменено заказчиком в 

соответствии со статьей 36 Закона №44-ФЗ. 

По результатам обязательного общественного обсуждения закупок за-

казчиками могут быть внесены изменения в планы закупок, планы-графики, 

документацию о закупках или закупки могут быть отменены. Информацию о 

внесении изменений в документацию о закупках или об отмене закупки, за-

казчик направляет в уполномоченный орган в тот же день когда принято со-

ответствующие решение. 

Уполномоченный орган не осуществляет действия по определению по-

ставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг для обеспече-

ния муниципальных нужд, если по закупкам, подлежащим обязательному 

общественному обсуждению, не проведены такие обсуждения. 

2.2.3. По согласованию с уполномоченным органом выбирают способы 

определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) установленные в 

статье 24 Закона №44-ФЗ в соответствии с требованиями указанного закона. 

2.2.4. В соответствии с информацией, включенной в план-график, подго-

товленной, с учетом положений пункта 2.1.6. настоящего Порядка, заказчики 

не позднее, чем за 10 рабочих дней до момента размещения извещения об 

определении поставщика (подрядчика, исполнителя) соответствующим кон-

курентным способом направляют в уполномоченный орган заявку (приложе-
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ние №1) на бумажном носителе и в форме электронного документа. Закупки, 

не предусмотренные планами-графиками, не могут быть осуществлены. 

Несоответствие информации, поданной на бумажном носителе, с дан-

ными электронной версии не допускается. Ответственность за несоответ-

ствие информации несет соответствующий заказчик. 

Заказчики направляют заявки в уполномоченный орган по формам, раз-

рабатываемым уполномоченным органом (приложение №1). 

При подготовке заявки на определение поставщиков (подрядчиков, ис-

полнителей),  заказчики обязаны соблюдать требования, установленные За-

коном №44-ФЗ и иными федеральными законами, нормативными правовыми 

актами в сфере закупок. 

2.2.5. К заявке на определение поставщиков (подрядчиков, исполните-

лей) заказчик прилагает следующие документы: 

- техническое задание (спецификацию) содержащие описание объекта 

закупки и изложение условий контракта.  

- проект контракта, заключаемый по результатам определения постав-

щиков (подрядчиков, исполнителей) и подготовленный в соответствии с тре-

бованиями статьи 34 Закона №44-ФЗ; 

- правовой документ о включении в состав комиссии должностного лица 

заказчика; 

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта установленной 

в заявке на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соот-

ветствии с требованиями статьи 18 Закона №44-ФЗ. 

В случае если при заключении контракта объем подлежащих выполне-

нию работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, обору-

дования, оказанию услуг связи, юридических услуг, медицинских услуг, об-

разовательных услуг, услуг общественного питания, услуг переводчика, 

услуг по перевозкам грузов, пассажиров и багажа, гостиничных услуг, услуг 

по проведению оценки невозможно определить, в заявке об осуществлении 

закупки заказчик указывает цену запасных частей или каждой запасной части 

к технике, оборудованию, цену единицы работы или услуги. При этом в заяв-

ке об осуществлении закупки должно быть указано, что оплата выполнения 

работы или оказания услуги осуществляется по цене единицы работы или 

услуги исходя из объема фактически выполненной работы или оказанной 

услуги, по цене каждой запасной части к технике, оборудованию исходя из 

количества запасных частей, поставки которых будут осуществлены в ходе 

исполнения контракта, но в размере, не превышающем начальной (макси-

мальной) цены контракта. 

2.2.6. Заказчик согласовывает распоряжение (приказ) об осуществлении 

определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 

2.2.7. В соответствии с пунктом 2.1.9  настоящего Порядка, в случае по-

ступления в процессе проведения процедур определения поставщика (под-

рядчика, исполнителя) запроса о разъяснении положений документации, в 

течение одного рабочего дня с момента поступления указанного запроса за-
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казчик обязан направить в адрес уполномоченного органа разъяснения по 

предмету запроса в письменном и электронном виде. 

2.2.8. Подписывают контракты по итогам проведенных уполномоченным 

органом процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя).  

2.2.9. Обеспечивают надлежащее исполнение и контроль за исполнением 

заключенных контрактов. 

2.2.10. Контроль за исполнением поставщиком (подрядчиком, исполни-

телем) условий контракта, осуществляется заказчиком в соответствии со ста-

тьёй 101 Закона №44-ФЗ. 

2.2.11. Уполномоченный орган не осуществляет действия по определе-

нию поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг для 

обеспечения муниципальных нужд, если начальная (максимальная) цена кон-

тракта, цена контракта, заключаемого с единственным поставщиком (под-

рядчиком, исполнителем) указанная заказчиком в направленной заявке не со-

ответствует начальной (максимальной) цене контракта, цене контракта ука-

занной в утверждённом заказчиком плане – графике закупок товаров, работ, 

услуг.    

 

 

2.3.  Дополнительные полномочия уполномоченного органа  

и заказчиков (органов администрации). 

 

2.3.1. Заказчики вправе предоставить доступ уполномоченному органу 

как уполномоченному специалисту размещающего информацию в ЕИС (как 

"лица, уполномоченного на размещение информации и документов") для заказчи-

ка путем оформления электронно–цифровой подписи с функцией уполномо-

ченного специалиста размещающего информацию в ЕИС для заказчика. В 

этом случае, уполномоченный орган осуществляет подготовку планов заку-

пок, планов-графиков, информации в реестре контрактов о заключении кон-

трактов и об их исполнении, отчетов об исполнении контрактов и после 

утверждения заказчиком - размещение в ЕИС планов закупок, планов-

графиков, информации в реестре контрактов о заключении контрактов и об 

их исполнении, отчетов об исполнении контрактов. 

2.3.2. Для подготовки планов закупок, планов-графиков, информации в 

реестре контрактов о заключении контрактов и об их исполнении, отчетов об 

исполнении контрактов уполномоченном органом заказчики обязаны предо-

ставить ему необходимые данные. 
2.3.3. Уполномоченный орган ведет подготовку проектов ежеквартальных и 

ежегодных отчетов по результатам осуществления закупок, а также проектов еже-

квартальных и ежегодных отчетов об осуществлении закупок у субъектов малого 

предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций 

(по согласованию с заказчиком). 

2.3.4. Заказчики, в случаях осуществления закупки у единственного по-

ставщика (подрядчика, исполнителя), предусмотренных частью 2 статьи 93 

Закона №44-ФЗ, вправе подать в уполномоченный орган заявку на размеще-
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ние в единой информационной системе извещения об осуществлении такой 

закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) по соответ-

ствующей форме (приложение №1). 

2.3.5. В случаях, предусмотренных пунктом 2.3.4. настоящего Порядка, 

уполномоченный орган осуществляет разработку и размещение в единой ин-

формационной системе извещения о проведении закупки у единственного 

поставщика (подрядчика, исполнителя). 

2.3.6. Для подготовки уполномоченным органом ежеквартальных и ежегод-

ных проектов отчетов по результатам осуществления закупок, проектов отчетов об 

осуществлении закупок у субъектов малого предпринимательства и социаль-

но ориентированных некоммерческих организаций (по согласованию с заказ-

чиком) заказчики обязаны представить уполномоченному органу необходи-

мую информацию для выполнения им данного обязательства. 

2.3.7. Заказчики предоставляют уполномоченному органу данные для 

учета закупок «малого объема», учета необходимого объема закупок у субъ-

ектов малого предпринимательства и социально ориентированных неком-

мерческих организаций.  

2.3.8. Заказчик назначает лицо, ответственное за подачу данных и за 

взаимодействие с уполномоченным органом. 

3. Заключительные положения 

3.1. В случае отсутствия соглашения о передаче полномочий на опреде-

ление поставщиков (исполнителей, подрядчиков) заказчика уполномоченно-

му органу на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), все 

указанные передаваемые такому органу полномочия, осуществляются заказ-

чиками самостоятельно. 

3.2. Заказчики в праве и самостоятельно проводить процедуры опреде-

ления поставщика (подрядчика, исполнителя) при наличии соглашения о пе-

редаче полномочий на определение поставщиков (исполнителей, подрядчи-

ков). 
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Приложение № 1 к Положению  

о порядке взаимодействия заказчиков и органа,  

уполномоченного  на определение поставщиков  

(подрядчиков, исполнителей) для заказчиков  

муниципального образования город  

Славгород Алтайского края  

 

(На бланке заказчика) 

__________________ N _______ 

                                                               Руководителю 

                                                  уполномоченного органа  

по определению поставщиков  

(подрядчиков, исполнителей) 

Заявка 

на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)  

путем проведения _________________________. 

 

Согласно плана-графика на _________ год прошу в установленном по-

рядке определить поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
                              (наименование предмета закупки) 

в соответствии с требованиями, установленными в техническом задании 

(спецификации)  приложение N ____ к настоящей заявке. 
 

1) Заказчик:  

Наименование  

Место нахождения  

Почтовый адрес  

Адрес электронной почты  

Номер контактного телефона  

Ответственное должностное лицо за-

казчика 

 

2) Наименование объекта закупки  

3) Идентификационный код закупки  

4) Цели осуществления закупок (указываются наименование (реквизиты) документа 

определяющие цели осуществления закупок  в соответ-

ствии с требованиями статьи 13 Закона №44-ФЗ) 

5) Код бюджетной классификации    (глава, раздел (подраздел), целевая статья, вид расхо-

дов, КОСГУ) 

6) Краткое описание объекта закупки 

    Описание объекта закупки:  

- должно быть составлено в соответ-

ствии со ст. 33 Федерального закона № 

44-ФЗ 

 

(описание должно содержать показатели, позво-

ляющие определить соответствие закупаемых товара, 

работы, услуги установленным заказчиком требовани-

ям, при этом указываются максимальные и (или) мини-

мальные значения таких показателей, а также значе-

ния показателей, которые не могут изменяться) 

 

Требования к гарантийному 

сроку  
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7) Сроки поставки товара, заверше-

ния работы либо график оказания 

услуг 

 

8) Место поставки товара, выполне-

ния работы или оказания услуги: 

 

9) Начальная (максимальная) цена 

контракта: 

 

Цена запасных частей или каждой за-

пасной части к технике, оборудованию 

 

Цена единицы работы 
(указываются в случае  если при заключении 

контракта объем подлежащих выполнению 

работ по техническому обслуживанию и (или) 

ремонту техники, оборудования, невозможно 

определить) 

 

Цена единицы услуги 
(указывается в случае если при заключении 

контракта объем подлежащих оказанию услуг 

связи, юридических услуг, медицинских услуг, 

образовательных услуг, услуг общественного 

питания, услуг переводчика, услуг по перевоз-

кам грузов, пассажиров и багажа, гостинич-

ных услуг, услуг по проведению оценки невоз-

можно определить) 

 

10) Источник финансирования  

11) Размер обеспечения заявки на 

участие в определении поставщика 
(от одной второй процента до пяти процентов 

начальной (максимальной) цены контракта) 

_______ % 

 

12) Реквизиты счета для перечисле-

ния денежных средств в качестве 

обеспечения заявок участников опре-

деления поставщика 

 

13) Условие банковской гарантии, 

представляемой в качестве обеспече-

ния заявок на участие в определении 

поставщика: 

Право заказчика на бесспорное списа-

ние денежных средств со счета гаранта, 

если гарантом в срок не более чем пять 

рабочих дней не исполнено требование 

заказчика об уплате денежной суммы 

по банковской гарантии, направленное 

до окончания срока действия банков-

ской гарантии 

- Установлено 

- Не установлено 
(выбрать нужное) 

 

 

 

14) Размер обеспечения исполнения 

контракта, если установление тре-

бования обеспечения исполнения 

контракта предусмотрено статьей 

96 Закона №44-ФЗ 
(от 5 до 30 процентов НМЦК 

______ % 

- Не установлено 
(выбрать нужное) 
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ИЛИ  

от 10 до 30 процентов НМЦК, если НМЦК пре-

вышает 50 млн. рублей, но не менее чем в раз-

мере аванса (если контрактом предусмотрена 

выплата аванса) 

ИЛИ 

В размере аванса, если аванс превышает 30 

процентов НМЦК.) 

15) Реквизиты счета для перечисле-

ния денежных средств в качестве 

обеспечения исполнения контракта 

 

16) Критерии оценки заявок на уча-

стие в конкурсе, запросе предложе-

ний (в случае заключения контракта 

в соответствии с п.8 ч. 2 ст. 83 Закона 

№44-ФЗ) величины значимости этих 

критериев, порядок оценки 
(указываются критерии в соответствии с 

требованиями статьи 32 Закона №44-ФЗ; по-

рядок оценки – в соответствии с Постановле-

нием Правительства РФ от 28.11.2013 г. № 

1085) 

 

17) Ограничение участия в определе-

нии поставщика (подрядчика, испол-

нителя) 
(устанавливается в соответствии с требова-

ниями статьи 27 Закона №44-ФЗ) 

- Участниками закупки могут быть только 

субъекты малого предпринимательства, со-

циально ориентированные некоммерческие ор-

ганизации 

- Не требуется 
(выбрать нужное) 

Требование к поставщику (подрядчику, 

исполнителю), не являющемуся субъек-

том малого предпринимательства или 

социально ориентированной некоммер-

ческой организацией, о привлечении к 

исполнению контракта субподрядчи-

ков, соисполнителей из числа субъектов 

малого предпринимательства, социаль-

но ориентированных некоммерческих 

организаций: 

 
(Информация указывается, если заказчик при-

нял самостоятельное решение об установке 

такого требования)  

(Условие о привлечении к исполнению контрак-

тов субподрядчиков, соисполнителей из числа 

субъектов малого предпринимательства, соци-

ально ориентированных некоммерческих орга-

низаций в случае, предусмотренном частью 5 

статьи 30 Закона №44-ФЗ, включается в кон-

тракты. В контракты также должно быть 

включено обязательное условие о гражданско-

правовой ответственности поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) за неисполнение 

условия о привлечении к исполнению контрак-

тов субподрядчиков, соисполнителей из числа 

субъектов малого предпринимательства, соци-

ально ориентированных некоммерческих орга-

низаций). 

- Установлено 

- Не установлено 
(выбрать нужное) 
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22) Условия, запреты, ограничения 

допуска товаров, происходящих из 

иностранного государства или груп-

пы иностранных государств, работ, 

услуг, соответственно выполняемых, 

оказываемых иностранными лицами 
(устанавливается при необходимости в соот-

ветствии с требованиями статьи 14 Закона 

№44-ФЗ) 

(Указываются в соответствии с нормативными право-

выми актами, устанавливающими запрет на допуск 

товаров, происходящих из иностранного государства 

или группы иностранных государств, работ, услуг, со-

ответственно выполняемых, оказываемых иностран-

ными лицами, условия, ограничения допуска указанных 

товаров, работ, услуг) 

23) Требования к участникам закуп-

ки 

соответствие требованиям, установ-

ленным в соответствии с законода-

тельством РФ к лицам, осуществляю-

щим поставку товара, выполнение ра-

боты, оказание услуги, являющихся 

объектом закупки 
 (п. 1 ч. 1 ст. 31 Закона №44-ФЗ, и исчерпыва-

ющий перечень документов, которые должны 

быть представлены участниками закупки) 

- Установлено 

- Не установлено 
(выбрать нужное) 

 

- Участники закупки в составе заявки должны 

предоставить: _________________________ 

Дополнительные требования к участни-

кам закупки 

(2 ст. 31 Федерального закона №44-ФЗ) 

В запросе предложений - в соответ-

ствии с п.8 ч. 2 ст. 83 Закона №44-ФЗ. 

Обязательно: в случае проведения от-

рытого конкурса с ограниченным уча-

стием,  открытого аукциона в элек-

тронном виде 

Возможно: в случае проведения двух-

этапного конкурса 

________________________________________ 

и исчерпывающий  перечень документов, ко-

торые подтверждают соответствие участ-

ников закупок дополнительным требованиям) 

Требование об отсутствии в реестре не-

добросовестных поставщиков (подряд-

чиков, исполнителей) информации об 

участнике закупки, в том числе инфор-

мации об учредителях, о членах колле-

гиального исполнительного органа, ли-

це, исполняющем функции единолич-

ного исполнительного органа участника 

закупки – юридического лица 

- Установлено 

- Не установлено 
(выбрать нужное) 

 

24) Преимущества, предоставляемые 

заказчиком 

(указываются преимущества, предо-

ставляемые в соответствии со стать-

ями 28 – 30 Закона №44-ФЗ) 

 

Преимущества учреждениям и пред-

приятиям уголовно-исполнительной 

системы в отношении предлагаемой 

ими цены контракта в размере до 15 

процентов 

 

Преимущества организациям инвали-

(Информация указывается, если осуществляется закуп-

ка товаров, работ, услуг, включенных в соответству-

ющие перечни товаров, работ, услуг, утвержденные 

Правительством РФ) 

 

 

 

 

 

______ % 

 

 

 

_______ % 
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дов в отношении предлагаемой ими це-

ны контракта в размере до 15 процен-

тов 

 

25) Информация о контрактной 

службе, контрактном управляющем, 

ответственном за заключение кон-

тракта 

(Ф.И.О. должностного лица контрактной службы или 

контрактного управляющего). 

26) Возможность одностороннего от-

каза от исполнения контракта 

-Имеется 

-Не имеется 
(выбрать нужное) 

 

Прилагаемые документы: 

_______________________________________________________ 

- техническое задание (спецификацию) содержащее описание предмета,  

условий контракта; 

- проект контракта, заключаемый по результатам определения постав-

щиков (подрядчиков, исполнителей) и подготовленный в соответствии с тре-

бованиями статьи 34 Закона №44-ФЗ, типовыми контрактами; 

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта установленной 

в заявке на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соот-

ветствии с требованиями статьи 18 Закона №44-ФЗ; 

- нормативно-правовой документ о включении в состав комиссии (ко-

миссий) должностного лица заказчика (обязательно при определении по-

ставщика путем проведения конкурсов, запросов предложений и запросов 

котировок, а также аукционов на заключение контракта выполнения работы 

или оказания услуги, для выполнения или оказания которых используется 

товар). 

 

Дополнительные условия _______________________________________________________ 
                                      (заполняются при необходимости) 

                                                                     (подпись)                                   (расшифровка подписи) 

Руководитель заказчика ____________________   _________________________ 
                                                                        (подпись)                                     (расшифровка подписи) 

М.П. 
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ОБРАЗЕЦ* 

 

(на бланке организации) 

 

 

ДОВЕРЕННОСТЬ  

на получение электронной подписи № _____ 

 

 

                     

 

   Дата выдачи  «___» ________ 2017г. 
                                                                                                                                ( дата, месяц, год) 

 

   Дата действия  «___» _______ 2017г. 
                                                                                                                                ( дата, месяц, год) 

          

Настоящей доверенностью,  
 

(полное наименование организации) 
в лице  

 (должность руководителя, ФИО) 

действующего на основании  

   (учредительный документ) 

Уполномочивает 

_________________________________________________________  

__________________________________________  

                                   (должность, ФИО, уполномоченного лица) 

паспорт серия  №  выдан  

 
(кем и когда выдан) 

совершать следующие действия: 

1. Передавать в Удостоверяющий центр Федерального казначейства 

комплект документов предусмотренных Регламентом Удостоверяющего цен-

тра Федерального казначейства для регистрации, создания сертификата клю-

ча проверки электронной подписи; 

2.  Получать в Удостоверяющем центре Федерального казначейства 

сертификат ключа проверки электронной подписи в электронном виде и на 

бумажном носителе;  

3. Ознакомиться с информацией, содержащейся в заявлениях, за-

просах на изготовление, аннулирование (отзыв), приостановление сертифи-

катов и информацией содержащейся в получаемых сертификатах ключей 

проверки электронных подписей включая кодовые, парольные фразы; 

 
(наименование населенного пункта) 



 17

4. Получать в Удостоверяющем центре Федерального казначейства 

средства криптографической защиты информации, средства электронной 

подписи;  

5. Получать руководство по обеспечению безопасности использо-

вания электронной подписи и средств электронной подписи; 

6. Передавать в Удостоверяющий центр Федерального казначейства 

заявления на изменение статуса сертификатов ключей электронных подпи-

сей;  

7. Расписываться в соответствующих учетных формах, предназна-

ченных для исполнения поручений определенных настоящей доверенностью 

в том числе, сертификате ключа проверки электронной подписи. 

 
         

Собственноручную 

подпись 

 

/_______________ /__________________/ 

                                    

удостоверяю. 
   (подпись уполномоченного лица) (Ф.И.О пользователя.)   

         

  
 

 

/___________________________ 

 

 

/ _________________ / 
(должность руководителя)    (подпись) (Фамилия И.О.) 

    

М.П.      «___» _________ 2017г. 

      
                              (дата) 

 

 

* Доверенность оформляется в соответствии с требованиями федерального казначейства, 

актуальный бланк можно скачать на http://altay.roskazna.ru/ в разделе ГИС, «Удостоверя-

ющий центр», «Формы документов». 


